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Anfrageformular / Checkliste

Für Ihr Veranstaltungsangebot bzw. Ihren Veranstaltungsablauf bitten wir um folgende Informationen:

Bitte zurück an das

Welcome Hotel PADERBORN

- Bankettabteilung -

Fürstenweg 13






Tel.
05251 / 2880-0

33102 Paderborn






Fax.
05251 / 2880-100

1. Adresse

Firma / Veranstalter:

________________________________________________

Ansprechpartner:

________________________________________________





Name                                  Vorname

Abteilung:


_____________________ Position:____________________

Strasse:


________________________________________________

PLZ/Ort:


_________________________________________________

Telefon:


_____________________ Telefax:
____________________

E-Mail:



_________________________________________________

2. Veranstaltung

Veranstaltung:

vom __________________ bis _______________________

Art der Veranstaltung:
________________________________________________

Ziel der Veranstaltung:
________________________________________________

Gästekreis:


________________________________________________

Teilnehmerzahl:

________________________________________________

Zimmer:


von ___________________ bis _______________________

Zimmeranzahl:

Einzelzimmer___________ Doppelzimmer ______________

3. Tagungsräume

Anzahl: _____________________________ Personenzahl pro Raum: _________________

Nutzung am: _______________________ von: __________________ bis: ______________

Bestuhlung:

	 FORMCHECKBOX 
 parlamentarisch
	 FORMCHECKBOX 
 Blockform
	 FORMCHECKBOX 

	Reihen-Bestuhlung
	 FORMCHECKBOX 

	U-Form, außen
	 FORMCHECKBOX 

	U-Form, ge

schlossen
	 FORMCHECKBOX 
 Stuhlkreis
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Beschilderung:______________________________________________________________

Ihre Wünsche: ______________________________________________________________

Technik

Standardtechnik

Leihgebühr



( Overhead-Projektor
( Beamer

 pro Tag €   50,00


( Leinwand


( TV-Gerät mit Video pro Tag €   30,00




( Metaplanwand

( DVD-Player
 pro Tag €   12,00




( Flipchart


( CD-Player

 pro Tag €   12,00

Ihre Wünsche: ______________________________________________________________

4. Gruppenräume

Anzahl: _____________________________ Personenzahl pro Raum: _________________

Nutzung am: _______________________ von: ___________________ bis: _____________

Bestuhlung:

	 FORMCHECKBOX 
 Blockform
	 FORMCHECKBOX 

	Reihen-Bestuhlung
	 FORMCHECKBOX 
 Stuhlkreis
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Beschilderung:______________________________________________________________

Ihre Wünsche: ______________________________________________________________

Technik

Standardtechnik

Leihgebühr



( Overhead-Projektor
( zus. Beamer
 pro Tag €   50,00


( Leinwand


( TV-Gerät mit Video pro Tag €   30,00




( Metaplanwand

( DVD-Player 
 pro Tag €   25,00




( Flipchart


( CD-Player

 pro Tag €   12,00

Ihre Wünsche: ______________________________________________________________

5. Tagungsgetränke




( Ja

Wenn ja,
( Mineralwasser 0,25 l




( Nein


( Mineralwasser 0,75 l








( Apfelsaft, Orangensaft  0,2 l

 






( Apfelsaft, Orangensaft  1,0 l








( Cola, Sprite, Limonade  0,2 l

Die Tagungsgetränke werden bereitgehalten:
( im Tagungsraum auf den Tischen








( im Tagungsraum auf einem extra Tisch








( vor dem Tagungsraum

Ihre Wünsche: ______________________________________________________________

6. Kaffeepausen

Die Kaffeepausen werden bereitgehalten:




( vor dem Tagungsraum
( im Tagungsraum auf einem extra Tisch

nach Absprache
( im Café / Bistro 
oder
( auf der Terrasse (Plückers Biergarten)

Ihre Wünsche: ______________________________________________________________

7. Abrechnung:

Tagungspauschale:


( Einzelzahler
( Gesamtrechnung

Übernachtungen:


( Einzelzahler
( Gesamtrechnung



Getränke zu den Mahlzeiten:

( Einzelzahler
( Gesamtrechnung



Getränke außerhalb der Mahlzeiten:
( Einzelzahler
( Gesamtrechnung

Tagungsgetränke:


( Einzelzahler
( Gesamtrechnung



Kaffeepausen:


( Einzelzahler
( Gesamtrechnung



Raumbereitstellungskosten:

( Einzelzahler
( Gesamtrechnung

Technik: 



( Einzelzahler
( Gesamtrechnung

Extras (Telefon, Minibar)

( Einzelzahler
( Gesamtrechnung

Rechnungsadresse:
___________________________________________________________

___________________________________________________________


___________________________________________________________

8. Ablauf

Ansprechpartner vor Ort:
_____________________________________________

1. Tag Datum: ________________


2. Tag Datum: ________________

_____________ Tagungsbeginn


_____________ Tagungsbeginn

_____________ Kaffeepause


_____________ Kaffeepause

_____________ Mittagessen


_____________ Mittagessen

_____________ Kaffeepause


_____________ Kaffeepause

_____________ Tagungsende


_____________ Tagungsende

_____________ Abendessen


_____________ Abendessen

3. Tag Datum: ________________


4. Tag Datum: _________________

_____________ Tagungsbeginn


_____________ Tagungsbeginn

_____________ Kaffeepause


_____________ Kaffeepause

_____________ Mittagessen


_____________ Mittagessen

_____________ Kaffeepause


_____________ Kaffeepause

_____________ Tagungsende


_____________ Tagungsende

_____________ Abendessen


_____________ Abendessen

....und noch eine letzte Bitte !!!

Wodurch sind Sie auf unser Hotel aufmerksam geworden ?

( Stammgast

( Anzeige / Welche Zeitung ?
__________________________




( Empfehlung / Von ?

__________________________


( Internet / Welche Seite ?

__________________________ 


( Hausprospekt

( Tagungsplaner / Welcher ?
__________________________

 

WELCOME HOTEL PADERBORN, Fürstenweg 13, 33102 Paderborn
Tel. +49 (5251) 2880-0, Fax +49 (5251) 2880-100, info@welcome-hotel-paderborn.de
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